
  

Mit Rücksicht auf die Lesbarkeit verzichten wir in dieser Stellenausschreibung 
auf die Geschlechterunterscheidung. 

 

 

 

 

Als ein 240 Jahre altes Familienunternehmen mit über 2 200 Mitarbeitern zählt die BUTTING Gruppe zu den 
führenden Edelstahlverarbeitern Europas. Der Schwerpunkt der weltweiten Geschäftstätigkeit ist die Produktion von 
Rohren, Rohrleitungen und kundenspezifischen Komponenten aus nicht rostenden Stählen. 

Wir suchen für BUTTING CryoTech am Standort Burgkirchen / Bayern ab sofort eine 

Assistenz der technischen Geschäftsführung  

 
Ihre Aufgaben: 

 Vertrauensvolle Unterstützung der technischen 

Geschäftsführung in administrativen und 

organisatorischen Themen  

 Bearbeitung und Abwicklung von Korrespondenzen 

mit externen Kunden und Stakeholdern 

 Datenerfassung und Reporting zu 

Entwicklungskosten und –aufwänden  

 Erhebung und Auswertung von Kennzahlen in 

Entwicklungsprojekten 

 Erstellung und Pflege von Zeitplänen in 

Entwicklungsprojekten  

 Erstellung von Präsentationen und Berichten sowie 

aussagekräftige Dokumentation von 

Arbeitsergebnissen 

 Unterstützung bei der Planung von Meetings, 
Reisen, Kundenbesuchen und Tagungen 

 

 

Ihr Profil: 

 Abgeschlossene Ausbildung im technischen / 

kaufmännischen Bereich 

 Mehrjährige Berufserfahrung im technischen oder 

wissenschaftlichen Umfeld 

 Sehr gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift 

(mind. Level B2) 

 Sicherer Umgang mit MS Office (Word, Excel, 

Power Point, Outlook) 

 Hohes Maß an Zuverlässigkeit und Flexibilität 

Integrität und Belastbarkeit 

 Ausgeprägte Kommunikationsfähigkeit 

Auf Sie wartet eine Anstellung in einem familiär geführten und wirtschaftlich stabilen Unternehmen in der 7. Generation 
mit Zukunftsperspektive. Wir bieten ein offenes, freundliches und kollegiales Betriebsklima mit flachen Hierarchien und 
kurzen Entscheidungswegen. Freuen Sie sich auf eine zukunftsorientierte Branche mit sehr hohen qualitativen 
Anforderungen. Darüber hinaus erwartet Sie eine leistungsgerechte Vergütung. Diese Stelle kann auch in großen 
Teilen aus dem Homeoffice ausgeübt werden. 
 
Bitte senden Sie uns Ihre aussagekräftige Bewerbung unter Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung und Ihrer 
frühestmöglichen Einstiegsmöglichkeit an: 

 
Ihr Ansprechpartner 

Daniela Richter 

Tel.: 08679-98 35-150 

bewerbung@butting-cryotech.com 

 Butting CryoTech GmbH 

Bergham 1 

84508 Burgkirchen 

www.butting-cryotech.com 
 
 


